各位老師您好：

學期末的成績登錄是件很繁瑣的工作，為了減少老師您的工作量，因此將成績貼條電子化，列印至貼紙上後再轉貼至學籍簿上，以下是步驟說明：

一、教職員(成績管理(成績貼條(彰化縣版九中(或是彰化縣版低)(確定
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二、壓注滑鼠左鍵選取所有學生的成績後(將學生成績反白後) (按滑鼠右鍵(複製
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三、開啟Excell程式(按貼上(即可開始編輯成績貼條欄寬和列高

    1.欄寬：皆為5 ； 列高：皆為18【低年級生活為54】；評語欄可依評語多寡增加，最高可至409

    2.各年級記得在評語欄前插入一列，因為要蓋章用，列高一樣為18
      表現分數一欄要刪除
    3.各欄位請參考以下圖表，請確實核對學籍簿和以下表格，確定無誤後即可列印囉!

	說明
	二年級
	說明
	三年級
	四年級

	
	座號
	
	座號
	座號

	列高18
	姓名
	列高18
	姓名
	姓名

	列高18
	九_語文-本國語文分數
	列高18
	九_語文-本國語文分數
	九_語文-本國語文分數

	列高18
	九_語文-鄉土語文分數
	列高18
	九_語文-鄉土語文分數
	九_語文-鄉土語文分數

	列高18
	無
	列高18
	九_語文-英語分數
	九_語文-英語分數

	列高18
	九_健康與體育分數
	列高18
	九_健康與體育分數
	九_健康與體育分數

	列高18
	九_數學分數
	列高18
	九_數學分數
	九_數學分數

	列高54
	九_生活分數
	列高18
	九_社會分數
	九_社會分數

	
	
	列高18
	九_自然與生活科技分數
	九_自然與生活科技分數

	
	
	列高18
	九_藝術與人文分數
	九_藝術與人文分數

	列高18
	九_綜合活動分數
	列高18
	九_綜合活動分數
	九_綜合活動分數

	列高18
	上課日數
	列高18
	上課日數
	上課日數

	列高18
	事假_成
	列高18
	事假_成
	事假_成

	列高18
	病假_成
	列高18
	病假_成
	病假_成

	列高18
	曠課_成
	列高18
	曠課_成
	曠課_成

	列高18
	缺席總日數
	列高18
	缺席總日數
	缺席總日數

	　
	導師
	列高18
	導師
	導師

	列高300，字型大小7.5
	導師評語及建議
	列高300，字型大小7.5
	導師評語及建議
	導師評語及建議

	若評語多則字縮小，列高增加高度即可


[image: image5.png]) SHERFE - HEIREE - Windows Internet Explorer

© )+ (2 e ottt o S[5](x] e BB
BEE REE ®RO HBHBFQW IAD HE®

S! - Q'@ubg% e HEE - DR - OEE - EE - S - iie - | GRS - TR - IDEEEE - »
Google V|-l ©- - B DEEER- Y HERE - 5% - T EEm - 4 Q- OBA -

* & [55)-| @ vows-anmRe- {gm«ws

MRS 0 ¥ BT

A EHERAGET (RS | REEE - A v B EnEEA | @

B [Fon | eReuns | STREZTRE | SRORAE | LEREE | Rl | BTt | S -

BT < | @ vimsEEaR |0t Voot ] G- B & HEE - QIR0 -

G375 7
@ 5
[
o
[
@
Z @
[
FlEDD)
(] WU, (S T T T O T T A T T R T |
g = 19 EEBRD2 0504 05 0607 0809 10 2 = 2 z B Z Z Z B Z Z B E Z
L. ESI9BER [ L L N N N N R R O B B B B |
(] g L I O T T T T T T T T |
(] ki 1 T T T T T T T O T T T |
|1 Vo @EESEMOGM0S06070900L. . p p ;1 1 1 1 1 1 1 1 1
" (0 Vehoo EEFRBM20304050607080810 1\
Googh fEHEHE
< #H 2589871 BER
RRENSEBEE )





老師您辛苦了！                        教學組
低年級





中高年級
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